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ORGANI, PIANIFICAZIONE E COORDINAMENTO STRATEGICO

E. RINNOVO DEGLI ORGANI
Rinnovo degli Organi

E. CONSULENZE ESTERNE
Affidamento incarichi di consulenza esterni ex art. 7 comma 6

F. BUDGETING
Budgeting e variazioni di budget

C. BILANCIO
Bilancio d'esercizio

C. GOVERNANCE SOCIETA'
Societa controllate

C. GESTIONE DELEGAZIONI INDIRETTE E AUTOSCUOLE READY2GO
Apertura delegazioni e autoscuole Ready2Go

Disattivazione e sospensioni delegazioni per irregolarita amministrative
Acquisto omaggi sociali e altri acquisti

Addestramento Delegazioni su procedure soci e tasse auto

Sistema incentivante alle Delegazioni

C. AGENZIA GENERALE SARA

Attivita di Agente Generale SARA Assicurazioni

C. ATTIVITA' ISTITUZIONALE E ASSOCIATIVA (CONVENZIONI, PARTNERSHIP, RELAZIONI
ESTERNE)

Ricerca, valutazione e stipula accordi commerciali

Valutazione e Stipula convenzioni locali

Definizione di accordi, intese e collaborazioni istituzionali dell'Ente con organismi ed
amministrazioni centrali e locali nelle materie di interesse dell'AC
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Pianificazione ed organizzazione di eventi finalizzati a promuovere I'immagine ed il ruolo
istituzionale dell'AC

Partecipazione ad iniziative ed attivita relative a bandi europei

Pianificazione delle attivita

G. PIANIFICAZIONE E CONTROLLO ATTIVITA'
Gestione ciclo della performance
Reportistica associativa

Gestione vendita rete "tradizionale"

A. AMMINISTRAZIONE DEL PERSONALE

Procedure concorsuali

Assunzioni ordinarie mediante avviamento dai centri per I'impiego
Assunzione categorie protette L. 68/99

A. PROGRESSIONI DI CARRIERA
Procedura per il conferimento dei livelli di sviluppo

E. CONFERIMENTO INCARICHI DI COLLABORAZIONE
Conferimento incarichi a soggetti esterni all'Ente

E. AUTORIZZAZIONE INCARICHI
E.1 Affidamento incarichi ex art. 53 d.Igs 165/2001

A. MOBILITA'
Missioni
Comandi / Distacchi

Trasferimenti

A. ADEMPIMENTI RIGUARDANTI IL PERSONALE

Rilevazione presenze

A. CONTRATTAZIONE
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Contrattazione Integrativa Ente Personale Aree/Dirigenza/Professionisti

D. PROCEDURA DI SCELTA DEL CONTRAENTE E AMMINISTRAZIONE DEL PATRIMONIO
Programmazione del fabbisogno e individuazione, sotto il profilo giuridico, tecnico,
prestazionale ed economico dell'oggetto del contratto.

Programmazione del fabbisogno e individuazione, sotto il profilo giuridico, tecnico,
prestazionale ed economico dell’oggetto del contratto.

Definizione dei requisiti di carattere personale, professionale, tecnico, economico-
finanziario per la partecipazione all'appalto.

Scelta del criterio di aggiudicazione (prezzo pil basso o offerta pili vantaggiosa) in relazione
a fattori riconducibili alle caratteristiche del contratto e delle relative prestazioni.
Nomina della Commissione di aggiudicazione e svolgimento dei lavori di apertura e
valutazione delle offerte

Valutazione, apprezzamento e svolgimento del giudizio tecnico sulla congruita, serieta,
sostenibilita e realizzabilita dell’'offerta.

Scelta della procedura di affidamento negoziata e del relativo regime

Verifica dei presupposti di legge per I'affidamento diretto e relativo perfezionamento
Esercizio della potesta discrezionale dell’Ente in sede di autotutela.

Varianti in corso di esecuzione del contratto

Subappalto
Utilizzo di rimedi di risoluzione delle controversie alternativi a quelli giurisdizionali durante
la fase di esecuzione del contratto

C. CONCESSIONE DI CONTRIBUTI
Erogazione contributi vari

F. MAGAZZINO
D.3.1 Gestione Patrimonio Ente e magazzino

1.5 SEGRETERIA
Gestione casella di posta elettronica istituzionale/ Posta Elettronica Certificata/Fatture
elettroniche/protocollo

F. AUTOVETTURE
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Conduzione Automobili di Servizio

F. APPARECCHI TELEFONICI E CELLULARI
Acquisti apparati e disponitivi

Telefonia fissa

Telefonia mobile

Altri dispositivi (tablet, portatili)

1.5 TENUTA DEI REGISTRI UFFICIALI
Tenuta dei libri ufficiali e dei Registri

F. RIMBORSI ACI GLOBAL
Rimborsi soccorsi stradali

1.2 TASSE AUTOMOBILISTICHE
Bollo Sicuro
Grandi Flotte

1.5 GESTIONE DEI RECLAMI
Gestione dei reclami

1.5 TRASPARENZA
Trasparenza

1.5 COMUNICAZIONE
Piano della Comunicazione

F. RESPONSABILE PROCESSO - FUNZIONARIO DELEGATO

Ciclo passivo
Ciclo attivo

Finanza

E. CONSULENTE ESTERNO
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Gestione adempimenti fiscali

F. CASSIERE PRINCIPALE - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Fondo cassa e spese economali

1.3 DELEGAZIONE DI SEDE

Attestazioni distanze chilometriche

CPD - Carnet de Passage en Douane
Gestione assistenza tasse automobilistiche
Pratiche automobilistiche

Pagamento tasse automobilistiche

1.4 UFFICIO SPORTIVO

Rilascio prima licenza sportiva
Rilascio fiches autostoriche
Rilascio permessi di organizzazione



